
ПРИЛОЖЕНИЕ 

                УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

города Котовска Тамбовской области 

от 23.12.2025 № 1426 

 

Порядок 

списания невостребованной кредиторской задолженности  
муниципальных казённых учреждений 

 

1. Общие положения 

 
1.1. Настоящий порядок списания невостребованной кредиторской 

задолженности муниципальных казённых учреждений (далее – Порядок) 
разработан в соответствии со статьей 158 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – ГК РФ), 
Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», 
Приказом Минфина Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об 
утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 
государственной власти (государственных органов), органов местного 
самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 
фондами, государственных академий наук, государственных 
(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» и 
устанавливает процедуру списания невостребованной кредиторской 
задолженности городского округа города Котовска Тамбовской области 
(далее – город Котовск). 

1.2. Настоящий Порядок определяет: 
критерии отнесения кредиторской задолженности к невостребованной 

для целей бухгалтерского учета; 
этапы проведения инвентаризации расчетов; 
методологию списания кредиторской задолженности, невостребованной 

кредиторами;  

методологию учета сумм кредиторской задолженности, 
невостребованной кредиторами, на забалансовом счете 20 «Задолженность, 
невостребованная кредиторами». 

1.3. Основными целями Порядка являются: 
усиление контроля за состоянием кредиторской задолженности; 
недопущение возникновения просроченной кредиторской 

задолженности в процессе ведения финансово-хозяйственной деятельности 
казённых учреждений; 

снижение рисков возникновения финансовых потерь. 
 

2. Основные понятия и определения 
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продолжение приложения 

 
  2.1. Для реализации настоящего Порядка используются следующие 

понятия и определения:  
кредиторская задолженность - это обязательство казённого учреждения 

перед юридическими и физическими лицами, возникшее в результате 
произошедших фактов хозяйственной жизни в силу закона, иного 
нормативного правового акта, муниципального акта или договора (контракта, 
соглашения) и иных правовых оснований; 

кредиторская задолженность по доходам - это обязательства учреждения 
по возврату плательщику излишне и (или) ошибочно поступивших денежных 
средств; 

невостребованная кредиторская задолженность - это просроченная 
кредиторская задолженность: 

в отношении которой кредитор не предъявил требования; 
которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил 

задолженность по результатам инвентаризации. 
исковая давность - срок для защиты права по иску лица, право которого 

нарушено.  Срок исковой давности по требованиям кредиторов, а также 
порядок его исчисления, включая основания для приостановления, перерыва 
течения и восстановления, определяются в соответствии с 
требованиями главы 12 ГК РФ «Исковая давность».  

 

3. Критерии отнесения кредиторской задолженности к невостребованной 

для целей бухгалтерского учета 

 

3.1. Основания для признания кредиторской задолженности 

невостребованной: 
истечение срока исковой давности (статья 196 ГК РФ); 
прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в 

соответствии с гражданским законодательством (статья 416 ГК РФ); 
прекращение обязательства на основании акта государственного органа 

(статья 417 ГК РФ); 
ликвидация юридического лица (статья 419 ГК РФ) или смерть 

гражданина (статья 418 ГК РФ). 
суммы кредиторской задолженности, не подтвержденной по результатам 

инвентаризации кредитором; 
иные основания, установленные действующим законодательством 

Российской Федерации. 
3.2. Сведения о государственной регистрации юридических лиц и о дате 

внесения записи о прекращении их деятельности проверяются по ИНН, 
ОГРН либо по наименованию на сайте egrul.nalog.ru. 

 

4. Порядок списания невостребованной кредиторской задолженности 

  

https://docs.cntd.ru/document/9027690#A9K0NQ
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продолжение приложения 

 
4.1. Списание задолженности, не востребованной кредиторами, 

производится по результатам инвентаризации расчетов.  

4.2.  Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов (далее - 
комиссия) на основании Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835) с 
приложением подтверждающих документов принимает решение о признании 
невостребованной кредиторской задолженности. 

4.3. К подтверждающим документам, указанным в пункте 4.2. 
настоящего Порядка, относятся: 

документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического 
лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;  

документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 
индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об 
индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП; 

копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или 
копия судебного решения об объявлении физического лица 
(индивидуального предпринимателя) умершим или о признании его 
безвестно отсутствующим; 

копия постановления о прекращении исполнительного производства; 
документы, подтверждающие истечение срока исковой давности 

(договоры, контракты, платежные документы, товарные накладные, акты 
выполненных работ (оказанных услуг), акты инвентаризации, 
претензии, другие документы); 

копия акта государственного органа или органа местного 
самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится 
невозможным полностью или частично; 

документ, содержащий сведения уполномоченного органа о 
наступлении чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств; 

решение суда; 
или иные подтверждающие документы.  
4.4. Комиссия не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты поступления 

документов, указанных в пункте 4.2. и 4.3. настоящего Порядка, принимает 

решение о признании или не признании кредиторской задолженности 
невостребованной. 

4.5. Комиссия правомочна, если на её заседании присутствует не менее 
половины от установленной численности членов комиссии. Решение 
комиссии принимается простым большинством от присутствующих членов 
комиссии. 

4.6. Решение комиссии направляется инициатору признания 
кредиторской задолженности невостребованной в течении трех рабочих дней 
с момента его принятия. 

4.7. На основании Решения (ф. 0510437) задолженность списывается с 
балансовых счетов: 
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продолжение приложения 

 
окончательно – если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если 

кредитор является физическим лицом, задолженность списывается 
окончательно в случае его смерти при отсутствии претензий наследников; 

на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная 
кредиторами» – в остальных случаях признания задолженности 
невостребованной. 

4.8. С забалансового счета 20 задолженность списывается в следующих 
случаях: 

по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 
задолженности – согласно действующему законодательству; 

при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства 
в связи со смертью (ликвидацией) контрагента. 

 

 

 

Заместитель главы  
администрации города Котовска 

Тамбовской области                                                                     Н.В. Антохина 


