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Административный  регламент 
предоставления  муниципальной  услуги 

«Предоставление  движимого  и  недвижимого  имущества,  находящегося  в 
муниципальной  собственности,  арендуемого  субъектами  малого  и  среднего 

предпринимательства  при  реализации  ими  преимущественного  права  на 
приобретение  арендуемого  имущества, 

в  собственность» 
 

1. Общие  положения 
 

                         1.1. Предмет  регулирования  административного  регламента 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в 
муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства при реализации ими преимущественного права на 
приобретение арендуемого имущества, в собственность» (далее – 

административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и 
последовательность административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной  услуги. 
 

1.2. Круг  заявителей 
 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 
юридические лица и индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами 
малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и 
среднего предпринимательства, указанных в части 3  статьи 14 Федерального 
закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 
209-ФЗ), и субъектов малого и среднего предпринимательства, 
осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме 

общераспространенных полезных ископаемых), обратившиеся с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу (далее – заявитель), либо их уполномоченные 
представители                      (далее - представители заявителя).
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1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о которых 

размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» 
 

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями 
(признаками) заявителя, сведения о которых размещаются в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)». Категории (признаки) 
заявителя определяются путем профилирования заявителя посредством его 
анкетирования в соответствии с вопросами, приведенными в таблице №1 
приложения к административному регламенту. 
 

2. Стандарт   предоставления   муниципальной   услуги 
 

2.1. Наименование  муниципальной  услуги 

 

Муниципальная услуга «Предоставление движимого и недвижимого 
имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого 
субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими 
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в 
собственность». 
 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Котовска 
Тамбовской области  (далее — Администрация). 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги не может быть подан в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее- МФЦ). 
 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. При обращении заявителя за предоставлением в собственность 
арендуемого имущества, результатами предоставления муниципальной услуги 
являются: 

решение о предоставлении в собственность арендуемого имущества; 
отказ в предоставлении в собственность арендуемого имущества. 
Документом, содержащим решение о предоставлении в собственность 

арендуемого имущества, является договор купли-продажи арендуемого 
имущества. 

Документом, содержащим отказ в предоставлении в собственность 
арендуемого имущества, является уведомление Администрации об отказе в 
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предоставлении в собственность арендуемого имущества. 
2.3.2. При обращении заявителя за исправлением технической ошибки 

результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
исправление технической ошибки; 
отказ в исправлении технической ошибки. 
Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является договор купли-продажи арендуемого имущества с исправленной 
технической ошибкой либо дополнительное соглашение к договору купли-

продажи арендуемого имущества. 
Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 
2.3.3. Информационная система, в которой фиксируется реестровая запись о 

документе, содержащем решение о предоставлении муниципальной услуги, 
отсутствует, так как формирование реестровой записи в качестве результата 
предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.3.4. Перечень способов получения результата (результатов) предоставления 
муниципальной услуги: 

посредством почтового отправления; 
в Администрации. 

2.4. Срок предоставления  муниципальной  услуги 

 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, независимо от 
категории (признаков) заявителя, составляет 84 дня со дня регистрации в  

администрации запроса (далее также - заявление) и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  в 
собственность арендуемого имущества с даты получения Администрацией всех 
сведений, необходимых для принятия решения составляет: 

80 дней - при отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги; 

26 рабочих дней - при наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении 
заявителя за исправлением технической ошибки составляет 5 рабочих дней со 
дня регистрации в Администрации запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 

2.5. Размер платы,  взимаемой с  заявителя при  предоставлении 
муниципальной услуги,  и  способы  ее  взимания 

 

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 
 

2.6. Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявителем 

запроса  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении 
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     результата  предоставления  муниципальной  услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 
предоставлении муниципальной услуги непосредственно в Администрацию 
составляет 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 
 

 2.7. Срок  регистрации  запроса  заявителя  о  предоставлении  
муниципальной  услуги 

 

Срок регистрации запроса, в том числе в электронной форме, составляет 1 

рабочий день. 
 

2.8. Требования  к  помещениям, в  которых  предоставляются  
муниципальные  услуги 

 

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для 
заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные 

стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
размещены на официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее- официальный сайт), а также в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 
 

2.9. Показатели  доступности  и  качества  муниципальной  услуги 
 

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги, в том 

числе доступности электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на 
получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, 
своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствие нарушений 
сроков предоставления муниципальной услуги), предоставления муниципальной 

услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, 
необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования 

заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения 
результата предоставления услуги, размещены на официальном сайте, а также на 

Едином портале. 
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2.10. Иные  требования  к  предоставлению  муниципальной  услуги 
 

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.  
2.10.2. При предоставлении муниципальной услуги используется 

Единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН), федеральная 
государственная информационная система «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия», Единый государственный реестр юридических лиц, 
Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и Единый 
реестр субъектов малого и среднего предпринимательства. 

2.10.3. Невозможность предоставления законному представителю 
несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления 
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 
документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи 
заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты 
предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, 
обусловлена предоставлением муниципальной услуги только совершеннолетним 
заявителем. 

2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в 
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном 
носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному 
представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не 
предусмотрен, поскольку муниципальная услуга не предоставляется 
несовершеннолетним заявителям. 

2.10.5. Возможность подачи запроса в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее -

многофункциональный центр) отсутствует. 
2.10.6. Возможность выдачи заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр по результатам 
предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, не предусмотрена. 

 

2.11. Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых для 

предоставления  муниципальной  услуги 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными и иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 
информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
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как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, приведен в таблице №3 приложения  к   

административному регламенту.  

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в 
приложении к административному регламенту. 

 

2.12. Исчерпывающий  перечень  оснований 

            для  отказа  в  приеме  запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и документов,  необходимых для предоставления  

муниципальной  услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления предоставления муниципальной услуги или для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.12.1. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и 

документов и (или) информации: 
заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление 

муниципальной услуги; 
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом); 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 
наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 

документах; 
к заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги. 
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:    

несоответствие заявителя требованиям, установленным статьей 3 Федерального 
закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и 
недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной 
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» (далее -Федеральный закон № 159-ФЗ); 

отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке 
реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не 
допускается в соответствии с федеральными законами; 

не соблюдены условия, установленные для подачи заявления частями 2 и 2.1 
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статьи 9 Федерального закона№ 159-ФЗ; 
отсутствие факта допущения технической ошибки. 
2.12.4. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице №4 
приложения к административному регламенту.  
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 
административных процедур 

 

При предоставлении муниципальной услуги последовательно 
осуществляются следующие административные процедуры: 

профилирование заявителя; 
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги. 
 

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 

посредством почтового отправления; 
в Администрации. 

 
 

 

 

 



 
 

   8                      продолжение приложения  
 

                                                                                             Приложение  
                                                                   к административному регламенту 

                                                                предоставления муниципальной услуги 

                                                               «Предоставление движимого и недвижимого 

                                                               имущества, находящегося в муниципальной 

                                                           собственности, арендуемого субъектами малого                 
…………………………………….и среднего предпринимательства при реализации 

ими преимущественного права на приобретение 

                                                                арендуемого имущества, в собственность»  
 

 

Перечень 

Условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) 
заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, формы запроса  о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

 

1. Перечень условных обозначений и сокращений 

 

1.1. Условные сокращения: 
Единый портал государственных и муниципальных услуг -   федеральная 

государственная информационная система «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»; 

муниципальная услуга – муниципальная услуга «Предоставление 
движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 
собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства 
при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого 
имущества, в собственность»; 

заявитель - юридическое лицо,  индивидуальный предприниматель, 
являющийся  субъектом малого и среднего предпринимательства, за исключением 

субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3  статьи 14 

Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный 

закон № 209-ФЗ), и субъектов малого и среднего предпринимательства, 
осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме 

общераспространенных полезных ископаемых), обратившиеся с запросом о 
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предоставлении муниципальной услуги в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги; 

представитель заявителя – лицо, уполномоченное заявителем на 
представление его интересов при предоставлении муниципальной услуги, 
обратившееся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги; 

запрос – заявление о предоставлении муниципальной услуги; 
Администрация - администрация города Котовска Тамбовской области; 
официальный сайт - официальный сайт администрации города Котовска 

Тамбовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.2. Условные обозначения: 
 

Условное обозначение Категория условного 
обозначения 

Расшифровка условного 
обозначения 

КД Требование к документу Представляется копия 
документа 

ОД Требование к документу Представляется оригинал 
документа 

ОМС Способ подачи запроса и 
документов 

Подача запроса 
непосредственно в 
Администрацию 

ПО Способ подачи запроса и 
документов 

Подача запроса в 
Администрацию 

посредством почтового 
отправления 

   

2. Профилирование заявителя 

 

Таблица №1 

 

Вопросы анкетирования заявителя Варианты ответов 

Категория заявителя? 1. Индивидуальный 
предприниматель 

2. Юридическое лицо 

Каким образом обратился заявитель? 1. Обратился лично 

2. Обратился через представителя 
заявителя 

Цель обращения? 

 

1. Предоставление в собственность 
имущества, арендуемого 
субъектами малого и среднего 
предпринимательства 

2. Исправление допущенных 
опечаток и (или) ошибок в 
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направленных (выданных) в 
результате предоставления 
муниципальной услуги документах 

 

3. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

 

Таблица №2 

 

Цель обращения Наименование категории 
(признака) заявителя 

Идентификатор 
категории (признака) 

заявителя 

Обращение за принятием 
решения о 

предоставлении в 
собственность 

арендуемого имущества 

Индивидуальный 
предприниматель 

А1 

Юридическое лицо А2 

Обратился лично А3 

Обратился через 
представителя 

А4 

Обращение за 
исправлением 

допущенных опечаток и 
(или) ошибок в 

выданных в результате 
предоставления 

муниципальной услуги 
документах 

Индивидуальный 
предприниматель 

Б1 

Юридическое лицо Б2 

Обратился лично Б3 

Обратился через 
представителя 

Б4 

 

4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

Таблица №3 

 

Идентификатор 
категории 
(признака) 
заявителя 

Наименование 
документов и (или) 

информации 

Орган 
(организация), в 

который 
направляется 

информационный 
запрос (при 

наличии) 

Способ 
представления 
документов, 
требования к 

представлению 

1 2 3 4 

Документы и информация, необходимые в соответствии с законодательными и 
иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно 

А1-А4 Заявление о 
реализации 

 ОД - ОМС 

ОД - ПО 



 
 

   11                      продолжение приложения  
 

преимущественного 
права на 
приобретение 
арендуемого 
имущества 

А1-А3 

Б1-Б3 

Документ, 
удостоверяющий 
личность  

 ОД, КД – ОМС 

КД - ПО 

А4 

Б4 

 

КД – ОМС 

КД - ПО 

 

А4 

Б4 

Документ, 
подтверждающий 
полномочия 
представителя 
заявителя 

 ОД, КД – ОМС 

КД - ПО 

 

5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

Таблица №4 

 

Перечень оснований Категория 
заявителя, 

идентификато
р категории 
(признака) 
заявителя 

1 2 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги 

 

А1 - А4 

Б1 – Б4 

представленные документы утратили силу на момент 
обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 
документ, удостоверяющий полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом) 

А1 - А4 
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представленные документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации 
 

А1 - А4 

 

представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 
услуги 

 

А1 - А4 

 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных 
к нему документах 

А1 - А4 

 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные 
пунктом 4 Приложения к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление движимого и недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности, 
арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства при реализации 

ими преимущественного права на приобретение 

арендуемого имущества, в собственность» 

 

Б1 – Б4 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги 

Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги законодательством Российской 

Федерации не предусмотрены 

 

- 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

несоответствие заявителя требованиям, установленным 
статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об 
особенностях отчуждения движимого и недвижимого 
имущества, находящегося в государственной или в 
муниципальной собственности и арендуемого субъектами 
малого и среднего предпринимательства, и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 159-ФЗ) 

 

А1-А4 

отчуждение арендуемого имущества, указанного в 
заявлении, в порядке реализации преимущественного права на
  

А1-А4 
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приобретение арендуемого имущества не допускается в 
соответствии с федеральными законами; 
 

не соблюдены условия, установленные для подачи заявления 
частями 2 и 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ 

 

А1 - А4 

отсутствие факта допущения технической ошибки Б1 - Б4 

 

6. Формы заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 

Форма к вариантам А1-А4 

 

Администрация (наименование муниципального 
образования) 
___________________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – 

при наличии) ИП; полное наименование юридического лица) 
___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность 
заявителя, - для ИП; ИНН, ОГРН - для юридического лица, 
ИП) 
___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для ИП; адрес 
места нахождения - для юридического лица) 
___________________________________________________ 

__________________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 
___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

                                            сведения о представителе заявителя (фамилия, имя,  
                                                         отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, 

                                                            удостоверяющего личность, номер телефона) 
  

 
 

Заявление 

о реализации преимущественного права на приобретение  
арендуемого имущества 

 

На основании Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об 
особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося 
в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого 
субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации» прошу предоставить 
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преимущественное право на приобретение арендуемого движимого/недвижимого 
имущества, находящегося в муниципальной собственности___________________
_____________________________________________________________________. 

(наименование муниципального образования области) 
Арендуемое имущество включено/не включено (лишнее зачеркнуть) в 

утвержденный Администрацией в соответствии с частью 4 статьи 18 
Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации» Перечень муниципального 
имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование 
субъектам малого и среднего предпринимательства. 

Сведения об объекте арендуемого движимого/недвижимого 
имущества: 

________________________________________________________. 

Договор аренды от ___________ № _________ сроком действия с 
__________ по ___________. 

 

Задолженность по арендной плате за движимое/недвижимое (нужное 
подчеркнуть) имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи 
настоящего  заявления     отсутствует. 

Оплата приобретаемого муниципального имущества будет произведена 
___________________________________________________________________ 

(единовременно или с рассрочкой платежа, указать период рассрочки) 
 

Приложение (при  наличии): 

1.____________________________________ 

2.____________________________________ 

3.___________________________________ 
 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:  
(выбрать один из способов получения результата) 
 

 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 
 
 

Дата    подачи:   «___» ______________ 20__ г. Подпись: ____________ 
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Форма к вариантам Б1 – Б4 

 

Администрация (наименование муниципального 
образования) 
___________________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – 

при наличии) ИП; полное наименование юридического лица) 
___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, 
- для ИП; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 
___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

(адрес места регистрации, места жительства - для ИП; адрес 
места нахождения - для юридического лица) 
___________________________________________________ 

__________________________________________________ 

(номер телефона, адрес электронной почты) 
___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии), реквизиты документа, 
удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

Заявление 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в___________________________
__________________________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в 
результате предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатку и (или) ошибку) 
 

Сведения, подлежащие исправлению: 
Текущая редакция:__________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению) 
Новая редакция: ___________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

(указать новую редакцию сведений и их параметров) 
Приложение: (прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки – 

при необходимости) 
1.___________________________________ 

2.___________________________________ 

3.___________________________________ 

 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:  
(выбрать один из способов получения результата) 
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 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 
 

Дата подачи: «___» ______________ 20____ г.         Подпись: _______________ 
 

Форма к вариантам А1-А4; Б1-Б4 

 

(Бланк Администрации) 
 

____________ №_____________ _______________________________________ 

___________________________________ 
                                                                     сведения о заявителе (для ИП - Ф.И.О. 
                                                                      (последнее - при наличии), адрес места  

                                                                 регистрации, места жительства; для  
                                                                               юридического лица - полное наименование, 

                                                                            адрес места нахождения, почтовый адрес) 
 
 
 

Уведомление 

об отказе в приеме документов 
 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление движимого и 
недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, 
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации 
ими преимущественного права на приобретение арендуемого 
имущества, в собственность», в___________________________________________    

_________________________________________________________________________________ 

(указать орган,  в который поданы документы) 
по следующим основаниям 
_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________  
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на   положения 
административного регламента) 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 

_____________________________                  __________________ 
(Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                  (подпись)
Председатель комитета по управлению 
имуществом города и земельным 
вопросам администрации города 
Котовска Тамбовской области        _____ 

  

                

               

                   (Ф.И.О. )  
(подпись) 
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